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AI GENITORI DEGLI ALUNNI 

AL  PERSONALE DOCENTE E  ATA 

ALBO SEDI 

SITO  WEB 

TORTORA 
 
 
Oggetto:  Orario di ricevimento Dirigente scolastico e Uffici di segreteria a.s. 2019/2020- 
 

Si comunica che per tutto l’anno scolastico 2019/2020 il Dirigente scolastico 

riceverà i genitori e l’utenza esterna nei giorni e negli orari di seguito indicati: 

 
Lunedì, Mercoledì e Venerdì  dalle 11.00 alle 12.00 

 
Il Dirigente scolastico garantisce la sua presenza negli orari suindicati salvo impedimenti 

istituzionali. Sarà possibile essere ricevuti anche in orari diversi, ma solo nei casi 

effettivamente urgenti e rilevanti e comunque su appuntamento previo accordo telefonico. 

 
 

Si comunica, inoltre, che, al fine di un’efficiente ed efficace organizzazione del 

lavoro, gli Assistenti Amministrativi riceveranno l’utenza esterna e il personale interno 

nei giorni e negli orari di seguito riportati, salvo diversi accordi telefonici per casi urgenti: 

 

Lunedì, Martedì, Mercoledì, Giovedì e Venerdì 
dalle 08.30 alle 9.30 e dalle 11.00 alle 12.00 

 
Ogni eventuale modifica della suddetta organizzazione sarà prontamente comunicata agli 

interessati. 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
 Prof. Giuseppe PEDUTO 
 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 D.Lgs n.39/93) 
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