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Ai docenti dell'l.C. TORTORA

Oggetto: Adempimenti relativi alla chiusura dell’anno scolastico 2019/2020 -

Per assicurare uniformita di comportamenti ed un regolare svolgimento delle

operazioni riguardanti la chiusura del corrente anno scolastico si comunicano i principali
adempimenti. Le lezioni, come & noto, avranno termine lunedi 8 giugno 2020.

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

OPERAZIONI RELATIVE AGLI SCRUTINI DEL SECONDO QUADRIMESTRE

Si raccomanda a tutti i docenti di assicurarsi che le proprie valutazioni siano state
debitamente registrate sul Registro Elettronico prima dello svolgimento dello scrutinio.

Si raccomanda di inserire anche la proposta di valutazione del comportamento, oltre a
quella disciplinare.

Per gli alunni ammessi alla classe successiva in presenza di votazioni inferiori a sei
decimi o comunque di livelli di apprendimento non adeguatamente consolidati, i docenti
delle discipline interessate produrranno quanto di loro competenza del piano di
apprendimento individualizzato (predisposto in base all’articolo 6 dellO.M. 11 del
16/05/2020), in cui saranno indicati, per ciascuna disciplina, gli obiettivi di apprendimento
da conseguire o da consolidare nonché le specifiche strategie per il raggiungimento dei
relativi livelli di apprendimento. Tale piano dovra essere compilato utilizzato 'apposito
form direttamente su Registro elettronico, o, in alternativa usando il format approvato in
collegio docenti e caricato sul proprio registro, prima dello scrutinio, solo per le classi
prime e seconde.

| docenti coordinatori di classe sono incaricati dal dirigente scolastico di compilare sul
registro elettronico la proposta di valutazione dei processi formativi, che andra a costituire
il giudizio globale, prima dell'inizio della seduta. A tal fine, verra predisposta una tabella
condivisa su cui tutti i docenti riporteranno le loro proposte, cosi da velocizzare le
operazioni di scrutinio. Tale tabella dovra essere compilata entro il giorno precedente allo
scrutinio.

In sede di scrutinio il consiglio concordera il Piano di integrazione degli apprendimenti
(PIA), che verra consegnato, insieme alle relazioni finali, entro il 25 giugno 2020.

Si raccomanda a ciascun docente, inoltre, di verificare scrupolosamente la correttezza e
completezza dei dati inseriti sul tabellone, prima della chiusura dello scrutinio.




* | consigli delle classi terze dovranno inoltre, in sede di scrutinio, produrre la certificazione
delle competenze, che sara disponibile su Registro Elettronico. A tal fine si invitano i
colleghi ad inserire preventivamente le proposte delle valutazioni da apporre sul
documento. | coordinatori avranno cura anche di riportare nell’apposita sezione |l
consiglio orientativo.

« Siricorda che, per le classi terze, le operazioni di scrutinio avverranno a conclusione dei
colloqui orali di esposizione dell’elaborato personale degli alunni.

RELAZIONI FINALI
| docenti coordinatori avranno cura di predisporre la relazione finale per le classi riportando:

- profilo della classe e progressi compiuti nel triennio rispetto al livello di partenza e agli
obiettivi programmati;

- i nominativi degli alunni che hanno fatto registrare delle carenze in alcune discipline
(basandosi sulla griglia desunta dal registro elettronico);

- metodologie e strategie utilizzate;
- eventuali interventi didattici diversificati (interdisciplinari e non);

- progetti, visite didattiche e viaggi di istruzione (realizzati nel corso del trienno e, per I'ultimo
anno, fino alla data del 4 marzo 2020);

- criteri di verifica e valutazione attuati durante I'anno scolastico;

- criteri di valutazione dell’elaborato personale e della sua esposizione durante il colloquio
(approvato dal collegio dei docenti del 27/05/2020); (PER le sole classi terze)

- criteri di conduzione del colloquio di esame (Per le sole classi terze)
- eventuali situazioni di disagio e relativi interventi;

- eventuale uso di strumenti dispensativi € compensativi per alunni con disabilita o con
disturbi specifici di apprendimento.

* Ogni docente elaborera una relazione finale sul lavoro svolto in ciascuna classe
evidenziando:

1) programma svolto;

2) metodi e strategie utilizzate;

)

)
3) criteri di verifica e valutazione;
4) risultati raggiunti rispetto agli obiettivi previsti;
)

5) iter scolastico degli alunni in difficolta (livello di partenza, interventi individualizzati, risultati
conseguiti).

Le relazioni dei consigli delle classi terze saranno approvate in sede di scrutinio.

Per tutte le classi, le relazioni delle singole discipline saranno consegnate dai docenti,
caricandole nella cartella predisposta del Team docenti della classe. Il coordinatore
provvedera a mandare con un unico invio alla segreteria didattica tutte le relazioni del
consiglio di classe, affinché vengano acquisite agli atti, entro 25 giugno 2020 alle ore
12.00.




SCUOLA PRIMARIA

OPERAZIONI RELATIVE AGLI SCRUTINI DEL SECONDO QUADRIMESTRE

» Si raccomanda a tutti i docenti di assicurarsi che le proprie valutazioni prodotte nel periodo
della DaD siano state debitamente riportate nel registro personale, prima dello svolgimento
dello scrutinio.

» Ogni team di classe, in sede di scrutinio, compilera la griglia scrutini.
* A fine scrutinio, si ricorda di compilare il verbale della seduta.

 Si raccomanda a ciascun docente, inoltre, di verificare scrupolosamente la correttezza e
completezza dei dati inseriti sul tabellone, prima della chiusura dello scrutinio.

« Per gli alunni ammessi alla classe successiva in presenza di votazioni inferiori a sei decimi
o comunque di livelli di apprendimento non adeguatamente consolidati, i docenti delle
discipline interessate produrranno quanto di loro competenza del piano di apprendimento
individualizzato (PAI) ( predisposto in base all’articolo 6 dellO.M. 11 del 16/05/2020), in
cui saranno indicati, per ciascuna disciplina, gli obiettivi di apprendimento da conseguire o
da consolidare nonché le specifiche strategie per il raggiungimento dei relativi livelli di
apprendimento. Tale piano dovra essere consegnato in Segreteria (invio via mail) entro la
data del 25 giugno 2020 e messo successivamente a disposizione delle famiglie via mail.

* Il documento di valutazione verra inviato, dalla segreteria, via e-mail, alle famiglie.

* In sede di scrutinio il consiglio concordera il Piano di integrazione degli apprendimenti
(PIA), che verra inviato via mail alla Segreteria e al Dirigente scolastico, insieme alle
relazioni finali, entro il 25 giugno 2020.

* | consigli delle classi quinte dovranno, in sede di scrutinio, produrre la certificazione delle
competenze, che sara disponibile sulla piattaforma.

ADEMPIMENTI PER | DOCENTI

« | docenti delle classi avranno cura di predisporre la relazione finale per le classi riportando:
- profilo della classe;

- i nominativi degli alunni che hanno fatto registrare delle carenze in alcune discipline;

- metodologie e strategie utilizzate;

- eventuali interventi didattici diversificati;

- progetti, visite didattiche e viaggi di istruzione;

ALTRI ADEMPIMENTI

Si prega di prendere visione del calendario degli impegni di giugno per altre informazioni e
scadenze.

Le domande di ferie dovranno essere inviate alla segreteria tramite “Sportello digitale”
entro lunedi 15 giugno 2020. Si ricorda che le ferie previste per il personale docente
consistono in 32 giorni, piu 4 di recupero delle festivita soppresse, da usufruire entro il 31
agosto 2020. Coloro che avessero gia usufruito di giorni di ferie dovranno effettuare la
conseguente detrazione.

La domanda per il bonus docente e per il FONDO DI ISTITUTO dovra essere inviata
all'indirizzo email della scuola entro il 30 giugno.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Giuseppe PEDUTO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per effetto dell’art. 3 c¢. 2 del D.Lgs 39/93



